
 

 

 

 

Hier finden Sie kleine und große Stellschrauben für mehr Nachhaltigkeit in Ihrem Betrieb. 

Checken Sie Ihren Status Quo mit unserer To Do Liste zum Thema Nachhaltigkeit im Büro. 

 

Papierverbrauch 

• Erfassen Sie in regelmäßigen Abständen Ihren Papierbedarf in den ggf. verschiedenen 

Bereichen Ihres Betriebs (z.B. Büro, Werbemittel wie Flyer oder Plakate oder ggf. 

Gästehinweise auf Zimmern)? 

• Nutzen Sie ausschließlich Recycling- oder FSC zertifiziertes Papier?  

• Haben Sie eine „Schmierpapier“-Ablage in Ihrem Betrieb integriert, in der missglückte 

Druckerzeugnisse und solche Papiere, die sonst im Papiermüll landen würden, aber eine 

beschreibbare Rückseite bieten, Mitarbeitenden zur weiteren Nutzung zur Verfügung gestellt 

werden?  

• Wenn es notwendig ist etwas aus Ihrem Betrieb per Post zu verschicken, wählen Sie dann 

immer den klimaneutralen Versand?  

  

Digitalisierung 

• Nutzen Sie Ecosia – „Die Suchmaschine die Bäume pflanzt“ als festgelegte Suchmaschine auf 

jedem firmeninternen Computer oder Laptop?  

• Sind Sie um die voranschreitende Digitalisierung Ihrer Unternehmensprozesse bemüht, um 

nach und nach papierfreier zu arbeiten und irgendwann vielleicht komplett auf Papier 

verzichten zu können? 

• Nutzen Sie diesbezüglich beratende Angebote, die Sie bei der Digitalisierung und digitalen 

Vermarktung Ihres Betriebs unterstützen?  

• Bevorzugen Sie wann immer möglich die digitale Kommunikation via E-Mail gegenüber dem 

postalischen Weg?  

• Weisen Sie am Ende Ihrer E-Mails durch einen Zusatz darauf hin, dass der Ausdruck einer E-

Mail und deren Anhänge nur wenn nötig stattfinden soll?  

• Ist ihre Website von klimaneutralen Servern gehostet? – Man spricht dann von Green Hosting.  

• Spenden Sie nach Neuanschaffung Ihre veralteten intakten oder defekten Altgeräte?  

• Sollte das Spenden der Altgeräte nicht möglich sein, stellen Sie dann das korrekte Recycling 

durch die Abgabe an Recyclinghöfe sicher?  

• Nutzen Sie die Energiesparfunktion der Computer und Laptops am Tag und fahren Sie diese 

nach Feierabend vollständig herunter? 

• Haben Sie das Anzeigen von Bildschirmschonern an all Ihren Computern und Laptops 

ausgestellt? 

 

„nachhaltiger Harz… kein Hexenwerk“ 

To Do Liste für mehr Nachhaltigkeit im Büro 



Bürobedarf 

• Verzichten Sie auch im Büroumfeld weitestgehend auf Einwegprodukte?  

• Bestellen Sie Ihren Bürobedarf bei nachhaltigeren Plattformen oder Produzenten?  

• Planen Sie die Beschaffung der Büromaterialien soweit im Voraus, dass keine Engpässe 

entstehen und kurzfristig auf weniger nachhaltige Angebote zurückgegriffen werden 

muss? 

• Wird bei Ihnen im Betrieb ausschließlich klimaneutral gedruckt? 

• Verfügen Sie über effiziente, sparsame Drucker und Kopierer?  

• Nehmen Sie an Programmen zur nachhaltigen Entsorgung oder Wiederverwertung Ihrer 

leeren Drucker Toner teil? 

 

  

Marktstraße 45 
38640 Goslar 
Telefon: 05321 3404-0 
Fax: 05321 3404-66 
E-Mail: info@harzinfo.de 

Weiterführende Informationen und Anlaufstellen finden Sie auf unserer Website unter 

www.harzinfo.de/nachhaltiger-harz  
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